1. P#i komplikacich se systémem InSIS v souvislosti s IGS kontaktujte systémového
integratora OVV.

2. Zadani ddaju pro Zivotopis v InSIS
Pro ptihlasku IGS je zapotiebi vlozit idaje, které jsou pozadovany v polozce Piihlaska-
Zivotopis, a to:

e Osobni udaje
e Vzdélani
e Védecko-vyzkumna ¢innost

Udaje pro Zivotopis je nutné zadat v &asti ,,Tvorba Zivotopisi“ a ,,Zivotopisné
udaje*, nikoliv v p¥ihlasce (zada navrhovatel i spolunavrhovatelé).

Postup p¥i zadani: Po vstupu do InSIS pod svym heslem uvidite (provede navrhovatel
i spolunavrhovatelé):

&) Védaa vyzkum
Zivotopisné udaje (zde kliknout pro vyplnéni udaji o vzdelani a védecko-
vyzkumnych aktivitach), Tvorba Zivotopisi (zde kliknout pro zadani CV IGA)

Véda a vyzkum - Zivotopisné udaje:
e 1daje o vzdélani se vyplni v &asti ,,Osobni udaje-vzdélani®, studenti VSE
mohou nacist informace z InSIS (tlacitko dole),
e védeckovyzkumné aktivity se vyplni v ¢asti védeckovyzkumné aktivity.

Véda a vyzkum — tvorba zivotopist:
e Publikace jsou automaticky zobrazeny na zaklad¢ evidence publikaci v InSIS.
Po kliknuti na Tvorba Zivotopist je tfeba vybrat Zivotopis IGA a nasledné ve
folii vyskrtat ty udaje, které navrhovatel nepozaduje zobrazit v IGA CV.
Z publikaci je tfeba vySkrtnout nedilezité a ponechat max. 15
nejvyznamnéjSich.

3. Aby mohl navrhovatel uvést Vv pfislusné tabulce prihlasky i svou kapacitu, musi se
najmenovat do tymu.

4. Zachovani poméru Student/AP v tymu béhem FeSeni projektu - priklad:

V piipad€, Ze projekt podava doktorand, musi mit vtymu svého Skolitele. Kdyz
doktorand studium béhem feieni projektu pierusi (za predpokladu, Ze ziistava na VSE
jako AP), musi pro zachovani poméru v tymu Student/AP tym rozsitit o jednoho ¢i dva
studenty podle toho, zda garant v tymu zustava nebo ne (je nutno dodrzet pravidla
MSMT pozadujici, aby byl pocet studentii doktorského nebo magisterského studijniho
programu Vv fesitelském tymu alesponl roven poctu ostatnich ¢lenti fesitelského tymu).
Ptedpokladané preruseni studia (za vySe uvedenych podminek) a s tim spojené financni
ohodnoceni ¢lentl tymu ma byt uvedeno v piihlaSce.

5. Z divodu dodrzeni poméru AP/(DS+MS) v feSitelském tymu a také vcasného
vyplaceni odmény je spolufesitel - student povinen v piipadé preruseni nebo ukonceni
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studia (vCetné fadného ukonceni) s dostatecnym predstihem fesiteli oznamit ukonceni
prace na feSeni projektu.

Vysvétleni véty:

Véta ,,...podil osobnich ndkladii nebo vydajii (véetné stipendii), spojenych s ucasti
studentii doktorskeho nebo magisterského studijniho programu jakozto resitelii nebo
dalsich clenu resitelského tymu na reseni studentského projektu, na celkovych osobnich
nakladech nebo vydajich (véetné stipendii), hrazenych v ramci zpusobilych nakladii
studentského projektu, cini nejméné 75 % ‘ znamend, Ze pro dany kalendaini rok
v celkovém souctu finanénich odmén feSitele a spolufesiteld vcetné pojisténi, tj.
v souctu ,,polozka 4 (stipendia studentd DS + MS) + polozka 6 (mzdy AP)
+ polozka 7 (pojisténi z mezd AP) + polozka 8 (OON) + polozka 9 (pojisténi
z OON) + polozka 10 (korekce pojisténi) = 100%)“, tvoii ,,poloZzka 4“ nejméné
75%.

Doporucend hodinové sazba pro vypocet stipendii studenti DS a MS: 200 K¢/hod pro
doktorandy, 150 K¢/hod pro studenty magisterského studia.

MoZnost podat prihlasku jako doktorand nebo AP:

Je-li navrhovatelem doktorand, ktery je souasné AP VSE, miZe Si ve vyjimedném
ptipadé zvolit, ze ptihlaSku poda jako AP. V tomto ptipad¢ nebude mit v tymu svého
Skolitele a nebude mit narok na stipendia. V systému lze tuto skutecnost oSetfit tim, ze
Vv ¢asti ,,spolupracovnici se jméno Skolitele a kapacita hodin nezada. Soucasné
navrhovatel v textové ¢asti ptihlasky Podrobny komentaf a specifikace polozek v ¢asti
rozpocet uvede informaci, ze vystupuje v projektu jako AP, a proto zddd o mzdové
prostiedky, nikoliv o stipendia.

Utast studenti BS v projektech 1GS:

V néavrhu projektu pro dany kalendaini rok je mozné uvést jako spolufesSitele studenty
BS, jen kdyz b&hem tohoto roku feseni se z nich stanou studenti MS na VSE. V tomto
piipadé je nutné v piihlaSce uvést, kdy se do projektu zapoji, jaky bude jejich podil na
praci (+ uvést kapacitu) a jejich finan¢ni odména (stipendium). Vyplacet finanéni
odménu studentim BS neni mozné.

Zapojeni do projektu studentii a AP z pracovist’ mimo VSE:

Tady striktné plati, ze takovy student musi byt z pracoviste, které na zakladé dohody
s VSE uskutediiuje spoleéné s VSE akreditovany studijni program, v némZ studuji
studenti, ktefi jsou &leny fesitelského tymu. Studenti a AP mimo VSE v tymu byt
nemuzou ani na DPP.

Preruseni studia:
Pfi preruSeni studia student pozbyva status studenta a nemulze byt v tymu, tudiz mu
nenalezi planované stipendium. Tuto situaci nelze fesit ani uzavienim DPP.

Vyplaceni odmén na dohody:

Finan¢ni prostiedky (mimo pfipady spoluprace na projektu v ramci § 81 zakona ¢.
111/1998 Sb.,) jsou uréeny jen pro zaméstnance VSE, ktefi jsou uvedeni
v prihlasce jmenovité (v InSIS do elektronické prihlaSky je moZné natahnout jen
osoby v InSIS evidované). Z prostiedkti na specifickou védu je mozné dohody
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oprovedeni prace proplacet jen v piipadé, Ze ¢innost, na kterou je dohoda napsana,
nema fesitel uvedenou ve své pracovni naplni.

Doporuceni tykajici se DPP: vramci projekti feSitel by mél uvadét pouze mzdy
a stipendia, DPP nebo DPC vyuzZivat pouze pro vyjime&né situace.

SloZeni tymii ve fakultnich projektech:

Cleny feSitelského tymu fakultniho projektu mohou byt i zjinych fakult VSE za
predpokladii dodrzeni definice fakultniho projektu (viz VyhlaSeni IGS pro piislusny
rok).

Karta projektu IGS
Kartu projektu podava ke schvaleni navrhovatel v InSIS v zalozce eAgenda - Kontaktni
centrum.

Vybér oponentii:

Alespon jeden z oponenti musi byt z jiné katedry VSE nez feSitel nebo z jiné
tematicky odpovidajici instituce. Oponent musi byt alespon drzitelem titulu Ph.D. nebo
CSc.

Vysvétleni jednotlivych poloZek v rozpoctu:

- Vlozné na zahrani¢ni konference se uvadi v polozce ,,Cestovné®, vlozné na domaéci
konference se uvadi v polozce ,,Naklady na ostatni sluzby*

- ,Materialni naklady* - material, ndkup literatury, drobny majetek, software-material

- ,,Naklady na ostatni sluZby a nemateridlni naklady* - vloZzné na domaci konferenci,
poplatky za ptistupy do DB, tisk, sluzby

V ramci projekti IGS nejsou povoleny investice. Investici se rozumi dlouhodoby
hmotny ¢i nehmotny majetek (nad 80 000,- K¢&) s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

Bakalarska, magisterskd nebo disertatni prace v Seznamu publikacni Cinnosti se
neuvadi.

Neuznatelné polozky:

Z prostfedkii na védu (granty IGA) neni mozné hradit vzdélavaci akce jako studijni
pobyty, stdze aj. Z grantovych prostfedkii IGA neni mozné proplacet pedagogickou
¢innost. Z prostiedkil na projekt neni mozné vyplacet administrativni pracovniky.

U projektu na organizaci studentské védecké konference vlozné se nevybira. Dle
stanoviska EO neni rovnéZ mozné z grantovych prostiredku hradit ob¢erstveni.

Objednavani publikaci z prostfedkii na projekt IGS:
Sluzbu pro fesitele grantii zajistuje CIKS.



22. Specifikace navrhu:
V navrhu projektu je nutné blize specifikovat udaje vztahujici se k prvnimu roku feSeni
projektu jako napf. nazvy a data konferenci, zahrani¢ni cestovné a nakup literatury.
V piipad¢ viceletych projektl musi fesitel specifikovat tyto udaje pro dalsi rok feseni v
zadosti o pokracovani projektu. Nekonkrétni tdaje nebudou divodem Kk vylouceni
projektu, ale bude na to bran zietel pti jeho posuzovani.

23. V ptipad¢ pozadavkii GRF nebo GK na dopracovani nebo upravy projektu v ramci
piihlasky IGS, budou tyto zmény feSitelem zapracovany do projektu v InSIS. Podrobné
informace o pozadovanych zménéch pak budou zpracovany v pribézné nebo zaveéreéné
zprave.

24.V piipadé vydani publikacnich vystupt z projektd IGS (napf. knizni publikace)
vV zahrani¢i do zéavéreCné zpravy je nutné uvést zdavodnéni, pro¢ bylo dané
nakladatelstvi vybrano (napf. jde o prestizni nakladatelstvi v oboru).

25. Resitel ma moznost kontrolovat stav &erpani prostiedkti na projekt v aplikaci
Webmailer (vice na strankach EO VSE http://eo.vse.cz/fag-zsa/resitel-grantu/ )

26. Seznam publikacnich vystupti vzeslych z vysledkii feSeni projektu bude obsahovat
pocty vystupti v kategoriich dle ptihlasky (D1 (AIS), Q1 (AIS), Q2 (AIS), Q3 (AIS),
Q1 (Scopus), Q4 (AIS), Q2-Q3 (Scopus), jiné).

Upozornéni pro doktorandy:

Pti tvorbé ndvrhu projektu berte prosim v tvahu dobu vaSeho studia. V ptipad¢ ukonceni
studia (jak v prezencni, tak i distan¢ni formé) v pribéhu feSeni projektu a prechodu na pozici
AP planujte na zbyvajici dobu feSeni (hlavné v druhém pololeti) odmény formou mezd
a dbejte na pozadovanou skladbu fesitelského tymu.
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